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DECRETO N° 10.995
DE 22 DE SETEMBRO DE 2025

DISPOE SOBRE O REGULAMENTO GERAL
DA CAIXA DE ASSISTENCIA AO SERVIDOR
PUBLICO MUNICIPAL DE SANTOS — CAPEP-

SAUDE.

ROGERIO SANTOS, Prefeito Municipal de Santos,
usando das atribuigdes que lhe sdo conferidas por lei,

DECRETA:

Art. 1° Fica aprovado o Regulamento Geral da Caixa de
Assisténcia ao Servidor Publico Municipal de Santos — CAPEP-SAUDE, nos termos
Lei Complementar n°® 1.299, de 23 de julho de 2025 e da Lei Complementar n° 771, de
29 de junho de 2012, constante do Anexo I deste Decreto.

Art. 2° O Regulamento Geral ora aprovado disciplina a
organizagado, funcionamento, fontes de receita, cobertura assistencial, adesdo, caréncia,
contribuigdes, manutengdo da condicdo de beneficiario, regulagdo, auditoria,
patrimdnio, administragdo e demais aspectos administrativos e operacionais da
assisténcia a saude prestada pela CAPEP-SAUDE, observados os principios da
legalidade, da economicidade, do equilibrio atuarial, da gestdo participativa e da
transparéncia.

Art. 3° Este Decreto entra em vigor na data de sua
publica¢do, produzindo efeitos a partir da data prevista no artigo 26 da Lei
Complementar n° 1.299, de 23 de julho de 2025.
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Paragrafo anico. Ao Regulamento Geral aprovado por
este Decreto, sdo incorporados os Anexos II, [T e I'V.

Registre-se e publique-se.
Palacio “José Bonifacio”, em 22 de setembro de 2025.

ROGERIO SANTOS
Prefeito Municipal

Registrado no livro competente.
Departamento de Registro de Atos Oficiais do Gabinete
do Prefeito Municipal, em 22 de setembro de 2025.

NATALIA LUCENA DOS SANTOS
Diretora do Departamento

*Publicado no D.O de 23/09/2025
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ANEXO 1

REGULAMENTO GERAL DA CAIXA DE ASSISTENCIA AO SERVIDOR PUBLICO
MUNICIPAL DE SANTOS — CAPEP-SAUDE

:l“iTULO |
DA INSTITUICAO, SEDE E FINALIDADE

Art. 1° A CAPEP-SAUDE é uma Autarquia Municipal,
com sede no Municipio de Santos, destinada a prestacdo de servigos de assisténcia a
saude aos seus beneficiarios titulares e dependentes, regida pelo sistema de gestdo
participativa, nos termos da Lei Complementar n° 1.299, de 23 de julho de 2025.

Paragrafo unico. As agdes de assisténcia a saude
observarao 0 Rol de Cobertura publicado no endereco
https://www.santos.sp.gov.br/?g=institucional/capep-rol-de-cobertura.

TITULO II
DOS BENEFICIOS DA ASSISTENCIA A SAUDE

Art. 2° A cobertura permitida pela assisténcia a satde
prestada pela CAPEP-SAUDE esta descrita na Tabela Propria constante do Anexo I da Lei
Complementar n° 1.299, de 23 de julho de 2025, a qual devera ser disponibilizada e atualizada
no site oficial da Autarquia.

§ 1° A atualizagdo da Tabela de que trata o caput sera
processada mediante deliberacao do Conselho de Administragdo da CAPEP-SAUDE.

§ 2° A assisténcia serd periodicamente revista, observando-se
o equilibrio atuarial e o estudo técnico elaborado anualmente.

§ 3° O reembolso de despesas efetuadas por beneficiarios
somente serd admitido nos casos expressamente autorizados em resolugdo especifica.

§ 4° O niimero de sessdes dos atendimentos de acupuntura,
fonoaudiologia, psicologia e nutricionista serd fixado em resolucao especifica aprovada pelo
Conselho de Administragdo, observando o equilibrio economico-financeiro do sistema.

§ 5° No ambito da assisténcia a saide, a acomodacdo
disponibilizada ¢ em leito de enfermaria, conforme previsto nas normas da Autarquia.

PA 41984/2025-19
Formalizado por MMZ 3


https://www.santos.sp.gov.br/?q=institucional/capep-rol-de-cobertura

@ GABINETE DO PREFEITO
santos

CAPITULO I
DO LIMITE TERRITORIAL DE COBERTURA
Art. 3° Os servicos de assisténcia a satde da CAPEP-
SAUDE serdo prestados por profissionais e estabelecimentos credenciados, situados nos
municipios de Santos, Guaruja, Praia Grande, Sdo Vicente, Bertioga e Cubatio.

Paragrafo unico. Em carater excepcional, mediante processo
administrativo instruido com parecer técnico da auditoria da CAPEP-SAUDE e aprovagio do
Conselho de Administrag¢do, podera ser autorizada a realizagdo de procedimentos fora da area
de cobertura, desde que:

I - inexistam prestadores credenciados aptos para o
procedimento necessario na area de abrangéncia;

IT — o procedimento esteja previsto no Rol de Cobertura
mencionado no paragrafo unico do artigo primeiro deste ;

IIT — Nos casos de urgéncia e emergéncia, devidamente
comprovados com relatério médico, autorizagdo de reembolso dependera de parecer técnico
da auditoria da CAPEP-SAUDE e aprovagio do Conselho de Administragio.

CAPITULO 11
DAS CARENCIAS

Art. 4° Os prazos de caréncia previstos na Lei Complementar
n® 1.299, de 23 de julho de 2025 ndo se aplicam aos servidores e seus dependentes
regularmente inscritos na CAPEP-SAUDE até a data de sua entrada em vigor, mantendo-se,
para esses e aos que estejam com periodo de caréncia em curso, as condigdes vigentes a €poca
da adesao.

TITULO III
DOS BENEFICIARIOS DA ASSISTENCIA A SAUDE

CAPITULO I
DOS BENEFICIARIOS TITULARES

Art. 5° Sdo beneficiarios titulares da CAPEP-SAUDE:

I — os servidores e funcionarios publicos municipais de
Santos em atividade, pertencentes a administragdo direta, indireta, autarquica, fundacional,
empresas publicas municipais, sociedades de economia mista e a Camara Municipal;

IT - os inativos e pensionistas do servi¢o publico municipal;

III — os ocupantes de cargos em comissdo, de livre nomeacao
e exoneracdo, o Prefeito, o Vice-Prefeito e os Secretdrios Municipais, enquanto no exercicio
de seus cargos e mandatos;

IV — o mutuério que que deixar o servigo publico municipal,
arcando com a quota patronal € com sua quota parte.
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Paragrafo unico. O pagamento da contribuicdo mensal no
caso previsto no inciso IV, deste artigo, devera ser efetuado através de boleto bancario ou
diverso meio oferecido com a mesma finalidade.

CAPITULO IT
DOS BENEFICIARIOS DEPENDENTES

Art. 6° S3ao considerados beneficiarios dependentes, desde
que inscritos pelo titular e mediante pagamento da respectiva contribui¢cdo, exclusivamente
aqueles descritos no artigo 7°, da Lei Complementar n° 1.299, de 23 de julho de 2025.

§ 1° E vedada a inscri¢do de mais de uma pessoa na condigao
de conjuge ou companheiro(a), bem como a contribui¢cdo de conjuge ou companheiro(a) que,
por vinculo funcional proprio, se enquadre como titular.

§ 2° A inscricao de tutelados como dependentes da CAPEP-
SAUDE serd permitida exclusivamente mediante comprovacao da dependéncia economica e
residéncia no mesmo endereco do mutuario titular.

§ 3° Entende-se por dependéncia econdmica a situacdo na
qual o dependente ndo possua meios proprios de subsisténcia, sendo financeiramente
sustentado pelo mutudrio titular.

§ 4° Para fins desta comprovagdo, deverdo ser apresentados,
cumulativamente:

I — Declaracao de imposto de renda do titular onde conste o
dependente;

IT — Declaragdao formal de dependéncia econdmica firmada
pelo titular, sob as penas da lei;

III — Documentos comprobatorios da tutela e curatela;

IV — Comprovagao de residéncia conjunta com o titular do
plano (* excluida a parte final, diante da remota possibilidade de comprovacao de residéncia
em nome do dependente);

V — Outros documentos que a CAPEP-SAUDE julgar
pertinentes, a seu critério, para analise da situagao.

Art. 7° E vedada a inscrigdo de menores de idade como
dependentes com base em acordos de guarda, ainda que homologados judicialmente, sem a
demonstragdo efetiva de dependéncia econdmica.

Parigrafo tnico. A CAPEP-SAUDE podera solicitar
documentos adicionais que julgar necessarios a elucidagao da situacao de fato.

CAPITULO III
DA ADESAO
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Art. 8 A adesdo aos servicos da CAPEP-SAUDE serd
facultativa e se dard mediante assinatura de termo de adesdo para os servidores publicos,
conforme Anexo III, Lei Complementar n° 1.299, de 23 de julho de 2025.

§ 1° A adesdo poderd ocorrer em 02 (dois) dias Tteis,
contados do ato da posse, sendo irreversivel e irrevogavel para o servidor que optar por nao
aderir.

§ 2° Os servidores ja inscritos a época da publicacdo da Lei
Complementar n° 1.299, de 23 de julho de 2025 poderdo solicitar sua retirada da CAPEP-
SAUDE no prazo de até 60 (sessenta) dias corridos, através do preenchimento do formulario
de solicitagdo de exclusdo (Anexo 1V), sendo a omissao interpretada como adesdo ticita.

§ 3° O servidor com mais de um vinculo com o servigo
publico municipal devera manter sua inscri¢gdo em todos os registros funcionais, sendo vedada
a manutencao de contribuicdo em apenas um deles.

§ 4° A omissdo ou sonegacdo de informacdes referentes a
multiplos vinculos implicaré responsabiliza¢dao administrativa, civel e criminal.

§ 5° As empresas publicas municipais ¢ empresas de
economia mista que aderirem ao sistema de autogestio da CAPEP-SAUDE deverio
formalizar sua adesdo mediante o preenchimento do Termo Simplificado de Adesdo, em
instrumento que sera definido oportunamente, com as obrigagdes a serem cumpridas pela
Autarquia, acompanhado da documentacao exigida constante do Anexo II deste Decreto, a ser
entregue na sede da CAPEP-SAUDE.

) CAPITULO v ]
DA MANUTENCAO DA CONDICAO DE BENEFICIARIO

Art. 9° A condigdo de beneficiario titular ou dependente ¢
condicionada a regularidade da inscri¢do e ao adimplemento das contribuigdes mensais,
através de contribui¢do mensal em folha de pagamento.

Paragrafo unico. Caso o servidor ndo disponha de valor a
receber ou saldo remuneratoério suficiente para o desconto em folha dos valores devidos a
titulo de contribuicao de seus dependentes, serd admitido, em carater excepcional, mediante
solicitagdo do servidor e autorizagdo expressa da CAPEP-SAUDE, o pagamento por meio de
boleto bancario ou outro instrumento equivalente que venha a substitui-lo.

Art. 10. O servidor aposentado do servigo publico municipal
podera solicitar sua exclusio como beneficiario da CAPEP-SAUDE, devendo, no prazo
maximo de 02 (dois) dias uteis apds a publicacdo do ato de aposentadoria, comunicar
formalmente a Autarquia o seu interesse, sendo a omissdo interpretada como adesao tacita.
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Paragrafo unico. O aposentado devera manter atualizado seu
cadastro e o de seus dependentes, se houver.

Art. 11. O empregado de empresa publica ou sociedade de
economia mista municipal que se aposentar podera permanecer como beneficiario da CAPEP-
SAUDE, desde que:

I — comunique formalmente a Autarquia, no prazo maximo
de 02 (dois) dias uteis apos a concessao da aposentadoria;

IT — assuma integralmente o custeio de sua manutengdo no
sistema, arcando com o valor correspondente de contribuicdo individual da sua ultima
remuneragdo € a cota patronal, cuja aplicagdo do reajuste anual sera de acordo com os indices
aplicados pela fonte pagadora original.

Art. 12. Ao servidor publico municipal em gozo de licenca
sem vencimentos, bem como ao empregado de empresa publica municipal ou de sociedade de
economia mista em licenga ndo remunerada, sera facultada a permanéncia como beneficiario
da CAPEP-SAUDE, desde que:

I — mantenha-se em dia com as contribuicdes mensais
devidas a Autarquia;

IT — assuma o pagamento integral da contribui¢do individual
e da cota patronal, conforme disposto no inciso II do artigo 22 da Lei Complementar n°® 1.299,
de 23 de julho de 2025.

§ 1° Caso exista acordo coletivo ou instrumento normativo
vigente que estabeleca o pagamento da cota patronal pelo empregador, garantindo a
manutencdo do beneficio assistencial durante o periodo de afastamento, o funcionario devera
arcar apenas com a parcela da contribui¢do individual que lhe couber.

§ 2° O ndo pagamento das contribui¢des devidas por periodo
superior a 60 (sessenta) dias implicara a perda definitiva do direito a assisténcia a saude.

Art. 13. No caso de falecimento do beneficiario titular, os
dependentes regularmente inscritos permanecerdo com o direito a assisténcia a saude pelo
prazo de até 60 (sessenta) dias, desde que apresentem a8 CAPEP-SAUDE:

I — a certiddao de obito do titular;

IT — o comprovante de requerimento de pensdo, protocolado
junto ao Orgdo competente, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis contados do
recebimento da entrada no Instituto de Previdéncia — IPREV-SANTOS.

Paragrafo tnico. O ndo cumprimento do prazo previsto no
inciso II acarretard a perda definitiva do direito a manuten¢do da assisténcia a saude dos
dependentes.
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Art. 14. Apoés o deferimento da pensdo, o(a) pensionista
podera manter a propria condi¢do de beneficiario(a), assim como dos dependentes, desde que
formalizem essa opg¢ao no prazo de 30 (trinta) dias.

Paragrafo unico. Caso qualquer dependente tenha utilizado
os servicos da CAPEP-SAUDE durante o processo, o desligamento de todos ou mesmo de
algum s6 podera ocorrer apos o cumprimento do prazo minimo de 24 (vinte e quatro) meses
de permanéncia previsto no artigo 8° da Lei Complementar n°® 1.299, de 23 de julho de 2025.

Art. 15. O beneficiario desligado do servigo publico
municipal, bem como o empregado de empresa publica municipal ou de empresa de economia
mista, podera permanecer como beneficiario da CAPEP-SAUDE, desde que assuma
integralmente o custeio de sua permanéncia no sistema, arcando com a contribuicdo
individual correspondente a sua ultima remuneracdo, bem como com a respectiva cota
patronal.

§ 1° O valor das contribui¢des serd reajustado anualmente,
conforme o indice aplicado pela respectiva fonte pagadora original.

§ 2° O prazo para formalizacdo da permanéncia na assisténcia
a saude sera de até 2 (dois) dias Uteis apos a publicacdo oficial do ato de desligamento no
Diario Oficial do Municipio, arcando com os valores correspondentes ao periodo desde seu
desligamento, independente da data de publicacao.

§ 3° Decorrido o prazo referido no paragrafo anterior sem
manifestagdo expressa do interessado, ndo serd mais possivel a permanéncia no sistema de
assisténcia da CAPEP-SAUDE, salvo nova vinculagdo ao servico publico municipal que o
habilite como titular.

CAPITULO V
DA MANUTENCAO DA CONDICAO DE DEPENDENTE

Art. 16. A inscri¢ao de dependentes devera ser realizada no
ato da posse e adesdo do titular, sendo vedadas inclusdes extemporaneas, exceto nas seguintes
hipoteses:

I — nascimento ou adog¢do: o dependente devera ser inscrito
em até 30 (trinta) dias a contar da data do evento;

I — casamento ou wunido estavel: o cOnjuge ou
companheiro(a) devera ser inscrito em até 30 (trinta) dias da formalizag¢do do vinculo.

Art. 17. O dependente que for nomeado para cargo em
comissao terd sua inscricdo como dependente suspensa durante o exercicio da fungao.

Paragrafo tinico. Apos a exoneracgdo do cargo em comissao,
o titular podera solicitar a reativagdo da inscri¢ao, sem prejuizo de caréncia a que estiver
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submetido, desde que mantidas as contribui¢des mensais, obedecendo o prazo de 2 (dois) dias
uteis a contar da exoneragao.

TITULO IV
DOS MECANISMOS DE REGULACAO E AUDITORIA

Art. 18. A CAPEP-SAUDE fard uso de mecanismos de
regulacdo como forma de assegurar a integridade dos servigos prestados, a qualidade do
atendimento e o equilibrio econdmico-financeiro do sistema de assisténcia a saude.

Paragrafo tinico. Os mecanismos de regulacdo deverdo ser
pautados por critérios técnicos e¢ fundamentados em diretrizes internas aprovadas pelo
Conselho de Administragao.

Art. 19. A auditoria interna e externa da CAPEP-SAUDE
podera ser acionada para avaliar a pertinéncia, a conformidade e a adequagdo de
procedimentos solicitados ou realizados, visando a seguranca assistencial e a sustentabilidade
do sistema.

Art. 20. As internagdes hospitalares e as cirurgias
ambulatoriais, quando decorrentes de procedimentos eletivos, dependerdo de autorizacao
prévia, conforme artigo 20 da Lei Complementar n°® 1.299, de 23 de julho de 2025, podendo
serem precedidas de auditoria médica, quando for o caso.

Art. 21. A CAPEP-SAUDE podera expedir normas
complementares especificas para detalhar os procedimentos de regulacdo, auditoria e controle
assistencial, observadas as competéncias legais e regimentais dos seus 6rgaos colegiados.

TITULO V
DA ADMINISTRACAO DA CAPEP — SAUDE

CAPITULO I
DA ADMINISTRACAO

Art. 22. A composicao dos 6rgdos da estrutura administrativa
e organizacional da CAPEP-SAUDE prevista na Lei Complementar n° 771, de 29 de junho de
2012, teré as seguintes siglas:

I — 6rgdos colegiados:

a) Conselho de Administragao;

b) Conselho Fiscal;

IT — orgdo de direcdo superior: Presidéncia (PRESCAPEP-
SAUDE);

III — 6rgdo de apoio da Presidéncia: Comissao Permanente de
Licitacdes (COMLIC-CAPEP);

IV — 6rgaos de direcao intermediaria:
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a) Departamento Administrativo e Financeiro (DEAFIN-
CAPEP);

b) Departamento de Assisténcia a Saude e Auditoria
(DEASA-CAPEP);

V — 6rgdos de apoio:

a) Seccdo de Contabilidade, Tesouraria e Patrimonio
(SECONT-CAPEP);

b) Secao de Expediente, Recursos Humanos e Servigos
Gerais (SEGER-CAPEP);

¢) Secdo de Controle, Credenciamento e¢ Atendimento ao
Mutuario (SECOMUT-CAPEP);

d) Secdo de Contas Médicas (SECOMED-CAPEP).

CAPITULO 11
DO CONSELHO DE ADMINISTRACAO

Art. 23. O Conselho de Administragdo reunir-se-a,
ordinariamente, uma vez por més, mediante convocagao da presidéncia da CAPEP-SAUDE,
com antecedéncia minima de 72 (setenta e duas) horas, através de publicagdo no Didrio
Oficial de Santos.

Art. 24. O Conselho de Administracdo podera reunir-se, em
carater extraordinario, com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas, mediante
envio de correspondéncia eletronica (“e-mail”), além de publicagdo no Diario Oficial de
Santos, nos seguintes casos:

I — quando convocado por, no minimo, metade de seus
membros;

IT — por solicitagio do Presidente da CAPEP-SAUDE ou do
Conselho Fiscal.

Art. 25. O Conselho de Administracdo, além das
competéncias estabelecidas no artigo 8° da Lei Complementar n° 771, de 29 de junho de 2012,
terd as seguintes atribuicoes:

I — zelar pela fiel execugdo da legisla¢do, deste Regulamento
Geral e das demais normas atinentes aos interesses da CAPEP-SAUDE e de seus
beneficiarios;

IT — baixar resolu¢des necessarias a execucao dos servigos da
CAPEP-SAUDE;

III — dirimir e deliberar sobre as duvidas que surgirem quanto
a interpretagdo de lei e deste Regulamento Geral,

IV — outras atribuic¢des correlatas, desde que nao conflitantes
com as atribui¢des dos demais 6rgaos da CAPEP-SAUDE.

Art. 26. As deliberagdes do Conselho de Administragdo
serdo tomadas por voto da maioria simples de seus membros.
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Art. 27. O Presidente da CAPEP-SAUDE podera ser
convidado a participar de reunides do Conselho de Administragdio para prestar
esclarecimentos ou dirimir eventuais duvidas, fazendo-se acompanhar, se necessario, pelos
representantes dos orgdos de apoio ou de dire¢do intermediaria da CAPEP-SAUDE.

CAPITULO 111
DO CONSELHO FISCAL

Art. 28. O Conselho Fiscal reunir-se-a:

I — ordinariamente, uma vez por més para analisar os
balancetes mensais;

IT — extraordinariamente, por solicitacdo do Presidente da
CAPEP-SAUDE ou do Conselho de Administragdo, sempre que for necessario um parecer
acerca de movimentagoes financeiras.

Art. 29. O Conselho Fiscal, além das competéncias
estabelecidas no artigo 10 da Lei Complementar n® 771, de 29 de junho de 2012, tera as
seguintes atribuigoes:

I — representar ao Prefeito sobre atos e fatos praticados na
gestdo dos negocios da CAPEP-SAUDE que julgar irregulares ou nocivos aos interesses da
Autarquia ou de seus beneficidrios;

IT — emitir parecer sobre a proposta or¢amentaria apresentada
pelo Presidente para o exercicio seguinte, até o dia 31 (trinta e um) de agosto de cada ano;

IIT — o Conselho Fiscal poderd convidar o Presidente da
CAPEP-SAUDE para participar de suas reunides, a fim de prestar esclarecimentos, fazendo-
se acompanhar dos representantes dos 6rgaos que compdem a organizacdo administrativa da
Autarquia.

CAPITULO IV
DA PRESIDENCIA

Art. 30. O Presidente da CAPEP-SAUDE sera designado
pelo Prefeito, nos termos da lei.

Art. 31. Ao Presidente da CAPEP-SAUDE compete:

I — a execucdo geral dos servicos técnicos e administrativos
da CAPEP-SAUDE, cujas atribui¢des distribuira entre as diversas unidades de servico que lhe
sdo imediatamente subordinadas;

IT — rubricar os livros contabeis e os de Atas do Conselho de
Administrac¢io, bem como os demais que sejam necessérios aos registros da CAPEP-SAUDE;

IIT — assinar, conjuntamente com o Chefe do Departamento
Administrativo e Financeiro, Chefe do Departamento de Assisténcia a Saude e Auditoria,
cheques e outros documentos que importem em movimentagdo dos valores da CAPEP-
SAUDE;
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IV — despachar todos os autos que se relacionem com a
CAPEP-SAUDE, observadas as resolucdes do Conselho de Administracio;

V — enviar ao Conselho de Administragdo, com o parecer do
Conselho Fiscal, os balancetes mensais e a cada quadrimestre o balanco financeiro, que sera
publicado no Diario Oficial de Santos, apds o que sera realizada a audiéncia publica, nos
termos do artigo 6° da Lei n® 2.635, de 17 de julho de 2009;

VI — elaborar a proposta orcamentaria do exercicio seguinte,
para exame do Conselho Fiscal, no prazo estabelecido na legislacdo vigente;

VII — prestar, por escrito, ou quando convidado em reunido
para esse fim, os esclarecimentos solicitados pelo Conselho de Administragio ou pelo
Conselho Fiscal;

VIII - claborar ¢ baixar, com o aval do Conselho
competente, normas regulamentares para a execugao dos servigos que se fagam necessarios;
IX — convocar o Conselho de Administragao,

obrigatoriamente mensalmente para reunides ordinarias e, quando necessario, para reuniao
extraordinaria.

CAPITULO V
DOS ORGAOS DE APOIO DA PRESIDENCIA

SECAO I
DA COMISSAO PERMANENTE DE LICITACOES

Art. 32. Compete a Comissao Permanente de Licitagdes:

I — realizar os procedimentos licitatorios de interesse da
CAPEP-SAUDE, com base na legislagio que institui normas para licitagdes e contratos da
administracao publica;

II — elaborar editais de acordo com normas estabelecidas;

III — executar outras tarefas correlatas a critério do Presidente
da CAPEP-SAUDE.

CAPITULO VI
DOS ORGAOS DE DIRECAO INTERMEDIARIA

SECAO1
DO DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO E FINANCEIRO (DEAFIN-CAPEP)

Art. 33. Compete ao Departamento Administrativo e
Financeiro:

I — gerenciar as atividades de sistematizagdo de controle
funcional dos servidores da CAPEP-SAUDE e cedidos, bem como a elaboracdo do relatorio
para a composicdo da folha de pagamento e o respectivo encaminhamento ao setor
competente para a sua execugao;
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II — gerenciar a execugdo das atividades relativas a gestdo
dos recursos financeiros da CAPEP-SAUDE, de acordo com disposi¢des estabelecidas pelos
Conselhos de Administragdo e Fiscal,

III — efetuar os procedimentos para a elaboragao do estudo
atuarial, de acordo com a legislacdo vigente;

IV — controlar as atividades orcamentarias, contabeis,
financeiras e patrimoniais da CAPEP-SAUDE;

V — gerenciar a escrituragdo contabil e balancetes mensais;

VI — controlar as publicacdes de demonstrativos legais
referentes a receitas, despesas e repasses de contribuicdes relativos ao Regime Proprio da
Previdéncia Social (RPPS);

VII - controlar os prazos para cumprimento de
determinagoes legais;

VIII - gerenciar as atividades administrativas, de seguranca,
de limpeza e manuten¢io da CAPEP-SAUDE;

IX — gerenciar os procedimentos relativos a concursos
publicos;

X — assinar certidoes, declaragdes ou outros documentos
expedidos pela Autarquia a pedido de interessados em geral, ap6s parecer juridico;

XI - receber e atender as requisi¢des de materiais,
equipamentos e prestagdo de servigos necessarios as atividades da CAPEP-SAUDE;

XII — definir a padronizagdo de suprimentos e contratagao de

Servigos;
XIII — proceder as atividades de pesquisa de pregos e
compras;
XIV - efetuar outras tarefas correlatas a critério do
Presidente da CAPEP-SAUDE.
SECAO II
DO DEPARTAMENTO DE ASSISTENCIA A SAUDE E AUDITORIA (DEASA-
CAPEP)

Art. 34. Compete ao Departamento de Assisténcia a Saude e
Auditoria:

I — gerenciar:

a) o cumprimento das metas preestabelecidas pela
Presidéncia, na respectiva area de competéncia;

b) a elaboracdo e implantacdo de planos, programas e
projetos estabelecidos pelo Presidente, especialmente os servicos de atendimento ao
beneficiario;

¢) a elaboracdo de estudos para manutencao e ampliagdao dos
servicos de Assisténcia a Saude aos beneficiarios;

IT — supervisionar as atividades das unidades subordinadas,
bem como dos servigos de auditoria médica interna e externa;
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IIT — propor medidas visando & melhoria da qualidade dos
servicos de atendimento ao beneficiario, bem como nos servi¢os de auditagem e conferéncias
das contas médicas;

IV — executar outras tarefas correlatas a critério do
Presidente.
CAPITULO VII
DOS ORGAOS DE APOIO
i SECAO I
DA SECAO DE CONTABILIDADE, TESOURARIA E PATRIMONIO (SECONT-
CAPEP)
Art. 35. Compete a Secdo de Contabilidade, Tesouraria e
Patrimonio:

I — executar o controle e contabilizacio de pagamentos,
recebimentos, saldos bancarios, bem assim as aplicacdes financeiras autorizadas pelo
Conselho de Administragdo e pela Presidéncia da CAPEP-SAUDE;

II — elaborar relatorios € documentos contabeis, tais como:
balancetes, balangos e escrituragao fiscal.

III — efetuar outras tarefas correlatas, a critério do chefe do
Departamento Administrativo e Financeiro.

SECAOII
DA SECAO DE EXPEDIENTE, RECURSOS HUMANOS E SERVICOS GERAIS
(SEGER-CAPEP).

Art. 36. Compete a Secdo de Expediente, Recursos Humanos
e Servigos Gerais:

I - prestar pronto atendimento aos servidores publicos
inscritos na CAPEP-SAUDE, orientando-os quanto aos seus direitos e deveres;

IT - manter atualizado o cadastro dos beneficidrios titulares e
seus respectivos dependentes, junto a CAPEP-SAUDE;

III - desenvolver as atividades de sistematizacdo de controle
funcional dos servidores inscritos na CAPEP-SAUDE, bem como dos cedidos de outros
orgdos publicos, e a elaborag@o de relatdrio para a composi¢ao da folha de pagamento;

IV - processar a folha de pagamento dos menores aprendizes
e estagiarios;

VYV — controlar o sistema de concessdo de férias anuais,
elaborado sempre no més de dezembro de cada ano, para posterior apreciacdo do Presidente
da Autarquia;

VI — providenciar a emissdo de relatorios exigidos por lei;

VII — efetuar os procedimentos para a posse de novos
servidores;
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VIII — confeccionar e publicar as portarias de nomeacao e
exoneragao;

IX — acompanhar a fiscalizagdo e prestar as informagdes
solicitadas pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, pertinentes a sua area;

X — controlar o quadro de pessoal, inclusive fungdes
gratificadas e cargos em comissao;

XI - providenciar a execucdo dos servigos de protocolo,
controle de material, arquivo, conservagdo, limpeza, manutengdo e seguranca;

XII — executar outras tarefas correlatas, a critério do Chefe
do Departamento Administrativo e Financeiro.

SECAO III
DA SECAO DE CONTROLE, CREDENCIAMENTO E ATENDIMENTO AO
MUTUARIO (SECOMUT-CAPEP)

Art. 37. Compete a Secdo de Controle, Credenciamento e
Atendimento ao Mutuério:

I — executar:

a) a inscri¢do do mutudrio em cadastro proprio;

b) a manuten¢do do controle dos dados cadastrais e suas
alteragdes;

¢) a confeccdo de carteirinhas de identificagdo dos
beneficiarios;

d) o atendimento ao mutudrio na respectiva competéncia,
inclusive o de assisténcia social;

e) atualizagdo do sistema das entidades e dos médicos
credenciados, apos a aprovacao do Conselho de Administragao;

f) outras tarefas correlatas a critério do Chefe de
Departamento de Assisténcia a Saude e Auditoria.

SECAO IV
DA SECAO DE CONTAS MEDICAS (SECOMED-CAPEP)

Art. 38. Compete a Secdo de Contas Médicas:

I — executar:

a) a andlise das contas médicas e dos recursos de glosas;

b) o recebimento das contas médicas dos prestadores;

¢) o registro em sistema operacional para formagdo do
demonstrativo mensal;

d) a expedicao de guias médicas para procedimentos;

e) outras tarefas correlatas a critério do Chefe do
Departamento de Assisténcia a Saude e Auditoria;

IT — dar assisténcia aos prestadores de servicos na respectiva
competéncia;
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III — realizar avaliagdo e validacdo dos pedidos de
autorizagdes de procedimentos especiais.

TITULO VI ,
DAS DISPOSICOES GERAIS OU TRANSITORIAS

Art. 39. Compete aos orgdos de pessoal da Prefeitura,
Autarquias, Fundag¢des Municipais, Empresas Publicas Municipais, Empresas de Economia
Mista e Camara Municipal, nos termos da lei:

I — efetuar os descontos em folha de pagamento dos créditos
da CAPEP-SAUDE referentes as contribui¢des para a Assisténcia a Satde;

I — remeter & CAPEP-SAUDE, copias de portarias de
nomeacao, exoneracdo e demissdo de servidores, da declaragdo de dependentes para fins de
Assisténcia a Saude, bem como de concessao de afastamentos sem remuneragdo dos referidos
servidores, no prazo de 03 (trés) dias uteis de sua publicagao.
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ANEXO II
FORMULARIO DE TERMO SIMPLIFICADO DE ADESAO
1. IDENTIFICACAO DA ENTIDADE ADERENTE

Razao Social:

CNPIJ:

Natureza Juridica: [1 Empresa Publica Municipal [ Sociedade de Economia Mista

Endereco:

Municipio: UF:

Telefone: E-mail:

Representante Legal:

Cargo: CPF:

2. DADOS DA ADESAO

A adesao refere-se a inclusdo dos empregados ativos da entidade ao sistema de autogestao da
CAPEP-SAUDE, com extensdo aos seus dependentes, conforme critérios definidos na Lei
Complementar n° 1.299, de 23 de julho de 2025 e demais normativos da Autarquia.

O custeio da assisténcia a saude seré efetuado de forma contributiva, abrangendo:
[J Contribui¢ao individual do beneficiario, conforme faixa etaria;
[1 Cota patronal a ser assumida pela entidade aderente;

[0 Repasse mensal das contribuicdes 8 CAPEP-SAUDE dentro do prazo regulamentar.
3. QUANTITATIVO DE ADESOES
Categoria Numero de Vidas

Empregados ativos aderentes

Dependentes regularmente inscritos

Total

4. DOCUMENTACAO OBRIGATORIA

[] Oficio de solicitagdo formal da adesao, assinado pelo representante legal
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[1 Copia do ato constitutivo ou estatutdrio da entidade

[] Lista nominal de empregados e dependentes com dados cadastrais

[] Termos Individuais de Adesao (Anexo III) devidamente preenchidos e assinados pelos
funcionarios titulares

[ Outros documentos solicitados pela CAPEP-SAUDE, se aplicavel
5.DECLARACAO DA ENTIDADE
Declaro, na qualidade de representante legal da entidade acima identificada, que:

[1 Li e estou de acordo com os termos da Lei Complementar n® 1.299, de 23 de julho de 2025
e dos regulamentos internos da CAPEP-SAUDE;

[1 Comprometo-me a assumir integralmente a responsabilidade pelo repasse das contribui¢des
nos prazos estipulados, bem como pela remessa do respectivo arquivo retorno, de forma a
viabilizar a devida baixa contabil junto a CAPEP-SAUDE.

Local:

Data: / 20XX

Assinatura do Representante Legal

Nome:

Cargo:
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ANEXO III - TERMO DE ADESAO

Proc. / -Fls._
TERMO DE ADESAO - CAPEP SAUDE
BEMEFICIARIO TITULAR — Servidor(a) |

MNome:
Data de Nascimento: i Registro Funcional: | Data de admissao: 1 v |

I
Telefone: Celular:
Endereco: Comercial: |

CEP: Cidade:

Bairro: |
Estado Civil: E-mail:

Solicito a inscri¢do da(s) pessoa(s) abaixo relacionada(s) como meu(s) beneficiario(s) dependente(s) no sistema de gestdo
participativa de assisténcia a saude, da CAPEP — SAUDE e autorizo a CAPEP — SAUDE a emitir o(s) boleto(s) relativo(s) a esse(s)
dependente(s), conforme a Lei n® /2025, estando ciente e de acordo com todas as regras relativas a cobertura, limite de
abrangéncia, bem como, os prazos de caréncia previstos na referida lei.

BENEFICIARIO DEPENDENTES

Nome s<== || Nascimento | Parentesco | Sonfirmagéo com a assinatura do Servidor
] R S { Jsim ( Jndo
T ( Jsim ( Jndo
B B ( Jsim ( ndo
B B ( Jsim [ ndo
S ( Jsim { Jndo
B B { Jsim [ ndo

A inscricao de filho(s) maior(es) com até 25 anos incompletos podera ser feita desde que o mesmo seja estudante de Curso
Universitario, Ensino Médio ou Técnico e fica(m) condicionada(s) a apresentacdo do comprovante de matricula semestral em curso,
junto &8 CAPEP-SAUDE. Ciente de que a presente manifestagio de vontade implica concordancia com o estabelecido na Lei n®
/2025 e, pela presente, autorizo que a Prefeitura de Santos proceda com a inclusdo em meu holerite da contribuicdo mensal
para custeio da assisténcia a satide gerida pela CAPEP-SAUDE.

Santos, [/ [

Assinatura do Beneficiario Titular
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ANEXO 1V

TERMO DE PEDIDO DE EXCLUSAO DO SISTEMA DE ASSISTENCIA A SAUDE —
CAPEP-SAUDE

1. DADOS DO SERVIDOR/MUTUARIO TITULAR
Nome completo:
Matricula funcional:

CPF: RG:
Orgio/Entidade de lotagdo:

Cargo/fungao:

Enderego residencial:

Telefone: E-mail:

2. DECLARACAO DE EXCLUSAO VOLUNTARIA E IRREVOGAVEL

Nos termos do § 2° do art. 8° da Lei Complementar n° 1.299, de 23 de julho de 2025, venho
por meio deste requerer a exclusdo voluntiria e de cardter irrevogavel do sistema de
assisténcia a saude da CAPEP-SAUDE, na qualidade de beneficiario titular.

Declaro, para os devidos fins, que:

o Estou ciente de que este pedido esta sendo realizado dentro do prazo legal de até 60
(sessenta) dias contados da publicagdo da referida lei, conforme previsdo legal;

e A decisdo ora formalizada ¢ irretratavel e irrevogavel, nos termos da legislagdo
vigente, ndo sendo possivel a reinclusdo posterior, salvo em caso de novo vinculo
funcional com o servigo publico municipal;

e A exclusdo implica a perda definitiva da condi¢do de beneficiario titular, com a
consequente exclusao automatica dos dependentes eventualmente vinculados;

e A partir da efetivagio da exclusio, a CAPEP-SAUDE se exime de qualquer
responsabilidade quanto a prestacdo de assisténcia médica, hospitalar, ambulatorial ou
de reembolso ao titular e seus dependentes.

Declaro, sob as penas da lei, que todas as informacgdes prestadas sdo verdadeiras e que estou
plenamente ciente das consequéncias deste pedido.

Local:
Data: / /20XX

Assinatura do Servidor Titular:
(Nome completo)

PA 41984/2025-19
Formalizado por MMZ 20



